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1. Основные термины и определения 

1.1 Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

1.2 Оператор персональных данных – государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

1.3 Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

1.4 Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

1.5 Неавтоматизированная обработка персональных данных – такие действия с 

персональными данными, содержащимися в информационной системе персональных данных либо 

извлеченными из неё, как использование, уточнение, распространение, уничтожение 

персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляемые 

при непосредственном участии человека. 

1.6 Распространение персональных данных. Действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

1.7 Предоставление персональных данных. Действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

1.8 Блокирование персональных данных. Временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

1.9 Уничтожение персональных данных. Действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

1.10 Обезличивание персональных данных. Действия, в результате которых становится 

невозможным без использования информации определить принадлежность персональных данных 

конкретному субъекту персональных данных; 
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1.11 Трансграничная передача персональных данных. Передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу; 

1.12 Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств. 

1.13 Субъект персональных данных. Физическое лицо, данные которого 

обрабатываются; 

1.14 Конфиденциальность персональных данных. Обязательное для оператора и иных 

лиц, получивших доступ к персональным данным, требование не раскрывать третьим лицам и не 

распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

2. Общие положения 

2.1 Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее – 

Политика) определяет основные принципы организации обработки и обеспечения безопасности 

персональных данных Государственного бюджетного учреждения здравоохранения «Областная 

туберкулезная больница № 2» (далее – Оператор) с целью защиты прав и свобод человека и 

гражданина при обработке его персональных данных. 

2.2 Настоящая политика разработана в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон о персональных 

данных) и Требованиями к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных, утверждёнными постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 

№ 1119 (далее – Требования к защите персональных данных).  

2.3 Настоящая Политика характеризуется следующими признаками: 

2.3.1 разработана в целях реализации требований законодательства Российской 

Федерации в области обработки персональных данных; 

2.3.2 раскрывает способы и принципы обработки персональных данных, права и 

обязанности Оператора при обработке персональных данных, права субъектов персональных 

данных, а также включает перечень мер, применяемых Оператором в целях обеспечения 

безопасности персональных данных при их обработке; 

2.3.3 является общедоступным документом. 

2.4 Оператор до начала обработки персональных данных осуществил уведомление 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных о своем намерении 

осуществлять обработку персональных данных. Оператор добросовестно и в соответствующий 

срок осуществляет актуализацию сведений, указанных в уведомлении. 
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3. Основные права и обязанности Оператора персональных 

данных 

3.1 Оператор при сборе персональных данных обязан предоставить субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию, касающуюся обработки его персональных 

данных. 

3.2 Если предоставление персональных данных является обязательным в соответствии с 

федеральным законом, Оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных юридические 

последствия отказа предоставить его персональные данные. 

3.3 При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети интернет, Оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 

граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 

Российской Федерации, за исключением случаев, указанных Федеральном законе «О 

персональных данных». 

3.4 Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. 

3.5 Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный 

доступ к настоящей Политике, к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных 

данных. Оператор в случае осуществления сбора персональных данных с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей обязан опубликовать в соответствующей 

информационно-телекоммуникационной сети Политику и сведения о реализуемых требованиях к 

защите персональных данных, а также обеспечить возможность доступа к указанному документу с 

использованием соответствующей информационно-телекоммуникационной сети Оператор при 

обработке персональных данных обязан принимать необходимые правовые, организационные и 

технические меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных. 

3.6 Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 

заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по 

поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных». В поручении Оператора 

должны быть определены перечень действий (операций) с персональными данными, которые 

будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, и цели обработки, 
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должна быть установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность и 

обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также должны быть указаны 

требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 

Федерального закона «О персональных данных». 

4. Основные права и обязанности субъекта персональных 

данных 

4.1 Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом 

меры по защите своих прав. Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, 

работ, услуг на рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с 

помощью средств связи, а также в целях политической агитации допускается только при условии 

предварительного согласия субъекта персональных данных. 

4.2 Принятие на основании исключительно автоматизированной обработки 

персональных данных решений, порождающих юридические последствия в отношении субъекта 

персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные интересы 

разрешается только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных 

или в случаях, предусмотренных федеральными законами, устанавливающими также меры по 

обеспечению соблюдения прав и законных интересов субъекта персональных данных. 

4.3 Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку 

его персональных данных с нарушением требований Федерального закона «О персональных 

данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе 

обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

4.4 Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном 

порядке. 

5. Цели обработки персональных данных 

5.1 Обработка персональных данных осуществляется Оператором в следующих целях: 

- выполнение требований трудового законодательства, ведение бухгалтерского учета, 

исполнение условий договора гражданско-правового характера, исполнение условий договора о 

целевом приеме и целевом обучении, начисление заработной платы, ведение кадрового и 

воинского учета, ведение персонифицированного учета медицинских работников; осуществления 
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расчетов с гражданами, обратившимися за медицинской помощью, за оказанные платные 

медицинские услуги; 

- выполнение требований законодательства РФ в сфере здравоохранения; оказание 

специализированной, амбулаторно-поликлинической, стационарной помощи населению; 

выполнение уставных задач. 

6. Правовые основания обработки персональных данных 

6.1 Основанием обработки персональных данных Оператором являются следующие 

нормативные акты и документы: 

- Конституция Российской Федерации; 

- Лицензия на осуществление медицинской помощи (за исключением указанной 

деятельности, осуществляемой медицинскими организациями и другими организациями, 

входящими в частную систему здравоохранения на территории инновационного центра 

«Сколково»), выданная Министерством здравоохранения и социального развития Челябинской 

области от 02.04.19 № ЛО-74-01-005002; 

- Постановление Правительства РФ от 27.11.13 № 1076 «О порядке заключения и 

расторжения договора о целевом приеме и договора о целевом обучении»; 

- Налоговый кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 28.03.98 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; 

- Федеральный закон от 26.02.97 №31-Ф3 «О мобилизационной подготовке и мобилизации 

в Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 21.07.97 № 118-ФЗ «О судебных приставах»; 

- Приказ Министерства здравоохранения РФ от 30.12.14 № 956н «Об информации, 

необходимой для проведения независимой оценки качества оказания услуг медицинскими 

организациями, и требованиях к содержанию и форме предоставления информации о 

деятельности медицинских организаций, размещаемой на официальных сайтах Министерства 

здравоохранения Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органов местного самоуправления и медицинских организаций в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет».; 

- Постановление Правительства РФ от 04.10.2012 № 1006 «Об утверждении Правил 

предоставления медицинскими организациями платных медицинских услуг»; 

- Устав Оператора, утвержденный Приказом Министерства здравоохранения Челябинской 

области от 20.10.2012 г. № 1784; 

- Договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных; 

- Согласия субъектов персональных данных на обработку персональных данных. 
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6.2 В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

но соответствующих полномочиям Оператора, обработка персональных данных осуществляется с 

согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

6.3 Обработка персональных данных прекращается при реорганизации или ликвидации 

Оператора. 

7. Объем и категории обрабатываемых персональных 

данных, категории субъектов персональных данных 

7.1 Категории субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются. 

7.1.1  Работники Оператора, бывшие работники, а также члены семьи работников. 

7.1.2  Пациенты, законные представители пациентов. 

7.1.3  Прочие клиенты и контрагенты Оператора (физические лица). 

7.1.4  Представители/работники клиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц). 

7.2 В отношении категории, указанной в пункте 7.1.1 (за исключением членов семьи 

работников), обрабатываются: 

– фамилия, имя, отчество; 

– дата и место рождения; 

– адреса места жительства и регистрации; 

– контактный телефон; 

– гражданство; 

– образование; 

– профессия, должность; 

– стаж работы; 

– семейное положение, наличие детей; 

– серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о выдаче 

указанного документа и выдавшем его органе; данные страхового свидетельства 

государственного пенсионного страхования; 

– идентификационный номер налогоплательщика; 

– табельный номер; 

– сведения о доходах; 

– сведения о воинском учете; 

– сведения о судимостях; 

– сведения о повышении квалификации, о профессиональной переподготовке; 

– сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях; 

– сведения о социальных гарантиях; 

– сведения о состоянии здоровья, влияющие на выполнение трудовой функции. 

7.3  Персональные данные родственников работников обрабатываются в объеме, 

переданном работником и необходимом для предоставления гарантий и компенсаций работнику, 

предусмотренных трудовым законодательством: 

– фамилия, имя, отчество; 

– дата и место рождения; 

– серия и номер документа, удостоверяющего личность, сведения о выдаче указанного 

документа и выдавшем его органе; 
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– серия и номер свидетельства о рождении ребенка, сведения о выдаче указанного 

документа и выдавшем его органе; 

– серия и номер свидетельства о заключении брака, сведения о выдаче указанного 

документа и выдавшем его органе. 

7.4 В отношении пациентов обрабатываются: 

– фамилия, имя, отчество; 

– пол; 

– возраст; 

– дата и место рождения; 

– адреса места жительства и регистрации; 

– серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, 

– сведения о выдаче указанного документа и выдавшем его органе; данные страхового 

свидетельства государственного пенсионного страхования; данные страхового 

свидетельства государственного пенсионного страхования; 

– гражданство; 

– данные о состоянии здоровья, в том числе биометрические персональные данные; 

– семейное и социальное положение; 

– контактный телефон; 

– адрес электронной почты; 

– реквизиты полиса обязательного медицинского страхования; 

– реквизиты полиса (договора) добровольного медицинского страхования; 

– тип занятости; 

– место работы; 

– должность. 

7.5 В отношении категорий, указанных в пунктах 7.1.3 и 7.1.4, обрабатываются: 

– фамилия, имя, отчество; 

– пол; 

– возраст; 

– дата и место рождения; 

– адреса места жительства и регистрации; 

– контактный телефон; 

– адрес электронной почты; 

– серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о выдаче 

указанного документа и выдавшем его органе. 

7.6  В отношении законных представителей или представителей по доверенности 

указанных лиц обрабатываются: 

– фамилия, имя, отчество; 

– пол; 

– возраст; 

– дата и место рождения; 

– адреса места жительства и регистрации; 

– контрактный телефон; 

– адрес электронной почты; 

– серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, 

сведения о выдаче указанного документа и выдавшем его органе; 

– сведения о документе, который подтверждает полномочия 

представителя. 
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8. Порядок и условия обработки персональных данных 

8.1 Принципы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных осуществляется ГБУЗ «ОТБ № 2» в соответствии со 

следующими принципами: 

- обработка персональных данных осуществляется па законной и справедливой основе; 

- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; не допускается обработка персональных данных, несовместимая 

с целями сбора персональных данных; 

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки; 

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 

целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по отношению к 

заявленным целям их обработки; 

- при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, их 

достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 

персональных данных; ГБУЗ «ОТБ № 2» принимает необходимые меры либо обеспечивает их 

принятие по удалению или уточнению неполных, или неточных данных; 

- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 

данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект персональных данных; обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению 

либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

8.2. Условия обработки персональных данных 

Условия обработки персональных данных, отличные от получения согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных, являются альтернативными. 

8.2.1. Условия обработки специальных категорий персональных банных Обработка 

специальных категорий персональных данных осуществляется ГБУЗ «ОТБ № 2» с соблюдением 

следующих условий: 

- субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих 

персональных данных; 

- обработка персональных данных осуществляется в медико-профилактических целях, в 

целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социальных услуг 
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при условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом, профессионально 

занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии с законодательством 

Российской Федерации сохранять врачебную тайну. 

8.2.2. Условия обработки биометрических персональных банных 

Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности 

человека, на основании которых можно установить его личность (биометрические персональные 

данные) и которые используются ГБУЗ «ОТБ № 2» для установления личности субъекта 

персональных данных. ГБУЗ «ОТБ № 2» не обрабатываются. 

8.2.3. Условия обработки иных категорий персональных банных 

Обработка иных категорий персональных данных осуществляется ГБУЗ «ОТБ № 2» с 

соблюдением следующих условий: 

обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на ГБУЗ «ОТБ № 2» 

функций, полномочий и обязанностей; 

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем. 

8.2.4. Условия обработки общедоступных персональных данных 

Осуществляется обработка персональных данных, являющихся общедоступными в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Осуществляется обработка персональных данных, сделанных общедоступными субъектом 

персональных данных. 

8.2.5. Поручение обработки персональных данных 

8.2.5.1. ГБУЗ «ОТБ № 2» вправе поручить обработку персональных данных другому- лицу 

с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на 

основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или 

муниципального контракта, либо путем принятия государственным или муниципальным органом 

соответствующего акта (далее - поручение). 

8.2.5.2. ГБУЗ «ОТБ № 2» поручает обработку следующих персональных данных: 

- Публичному акционерному' обществу «Сбербанк России» (адрес: 117997, г. Москва, ул. 

Вавилова, д. 19): ФИО; банковские реквизиты; номер счета; сумма. 
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8.2.5.3. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению ГБУЗ «ОТБ 

№ 2», соблюдает принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные 

настоящей Политикой. В поручении ГБУЗ «ОТБ № 2» определены перечень действий (операций) 

с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку 

персональных данных, способы и цели обработки, установлена обязанность такого лица 

соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность 

персональных данных при их обработке, а также указаны требования к защите обрабатываемых 

персональных данных. 

8.2.5.4. При поручении обработки персональных данных другому лицу ответственность 

перед субъектом персональных данных за действия указанного лица несет ГБУЗ «ОТБ № 2». 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению ГБУЗ «ОТБ № 2», несет 

ответственность перед ГБУЗ «ОТБ № 2». 

8.2.6. Передача персональных данных 

8.2.6.1. ГБУЗ «ОТБ № 2» вправе передавать персональные данные органам дознания и 

следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации. 

8.3. Конфиденциальность персональных данных 

8.3.1. Сотрудники ГБУЗ «ОТБ № 2», получившие доступ к персональным данным, не 

раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

8.4. Общедоступные источники персональных данных 

8.4.1. В целях информационною обеспечения ГБУЗ «ОТБ № 2» создает общедоступные 

источники персональных данных. Сведения о субъекте персональных данных исключаются из 

общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональных данных 

либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов. 

8.4.2. В общедоступные источники персональных данных включены следующие сведения: 

8.4.2.1.Работники: 

- ФИО; 

- дата рождения; 

- контактные телефоны; 

- сведения об образовании; 

- направление подготовки или специальность по документу об образовании; 

- квалификационная категория; 

- должность; 

- структурное подразделение; 

- стаж работы; 

- сведения о наградах (поощрениях); 

- сведения о почетных званиях: 

- фотография. 

8.5. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных 
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8.5.1. При необходимости обеспечения условий обработки персональных данных субъекта 

может предоставляться согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных. 

8.5.2. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и даст согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. 

Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, информированным и 

сознательным. Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом 

персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его 

получения форме, если иное не установлено федеральным законом. В случае получения согласия 

на обработку персональных данных от представителя субъекта персональных данных полномочия 

данного представителя на дачу согласия от имени субъекта персональных данных проверяются 

ГБУЗ «ОТБ № 2». 

8.5.3. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 

персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных ГБУЗ «ОТБ № 2» вправе продолжить обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных при выполнении альтернативных условий обработки 

персональных данных. 

8.5.4. Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных или доказательство выполнения 

альтернативных условий обработки персональных данных возлагается на ГБУЗ «ОТБ № 2». 

8.5.5. В случаях, предусмотренных федеральным законом, обработка персональных 

данных осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта персональных данных. 

Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных данных 

согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме электронного 

документа, подписанного в соответствии с федеральным законом электронной подписью. 

Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных должно включать в себя, в частности: 

1) фамилию, имя. отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного 

документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и 

выдавшем его органе; 

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер 

основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, 

подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя 

субъекта персональных данных); 

3) наименование или фамилию, имя. отчество и адрес ГБУЗ «ОТБ № 2»; 

4) цель обработки персональных данных; 
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5) перечень персональных данных, на обработку которых дастся согласие субъекта 

персональных данных; 

6) наименование или фамилию, имя. отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению ГБУЗ «ОТБ № 2», если обработка будет поручена такому 

лицу; 

7) перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, 

общее описание используемых ГБУЗ «ОТБ № 2» способов обработки персональных данных; 

8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также 

способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом; 

9) подпись субъекта персональных данных. 

8.5.6. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на обработку 

его персональных данных даст законный представитель субъекта персональных данных. 

8.5.7. В случае смерти субъекта персональных данных согласие на обработку его 

персональных данных дают наследники субъекта персональных данных, если такое согласие не 

было дано субъектом персональных данных при его жизни. 

8.5.8. Персональные данные могут быть получены ГБУЗ «ОТБ № 2» от лица, не 

являющегося субъектом персональных данных, при условии предоставления ГБУЗ «ОТБ №2» 

подтверждения наличия альтернативных условий обработки информации. 

8.6. Трансграничная передача персональных данных 

8.6.1. Трансграничная передача персональных данных ГБУЗ «ОТБ № 2» не 

осуществляется. 

8.7. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств 

автоматизации 

8.7.1. Общие положения 

8.7.1.1. Обработка персональных данных, содержащихся в информационной системе 

персональных данных либо извлеченных из такой системы, считается осуществленной без 

использования средств автоматизации (неавтоматизированной), если такие действия с 

персональными данными, как использование, уточнение, распространение, уничтожение 

персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются 

при непосредственном участии человека. 

8.7.2. Особенности организации обработки персональных банных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации 

8.7.2.1. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования 

средств автоматизации, обособляются от иной информации, в частности путем фиксации их на 

отдельных материальных носи гелях персональных данных (далее - материальные носители), в 

специальных разделах или на полях форм (бланков). 
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8.7.2.2. При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается 

фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых 

заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории персональных 

данных используется отдельный материальный носи гель. 

8.7.2.3. Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств 

автоматизации (в том числе сотрудники ГБУЗ «ОТБ № 2» или лица, осуществляющие такую 

обработку по договору с ГБУЗ «ОТБ № 2»), проинформированы о факте обработки ими 

персональных данных, обработка которых осуществляется ГБУЗ «ОТБ № 2» без использования 

средств автоматизации, категориях обрабатываемых персональных данных, а также об 

особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных нормативными 

правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, а также локальными правовыми актами ГБУЗ «ОТБ № 2». 

8.7.2.4. При использовании типовых форм документов, характер информации в которых 

предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее типовая форма), 

соблюдаются следующие условия: 

а) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, карточки, 

реестры и журналы) содержат сведения о цели обработки персональных данных, осуществляемой 

без использования средств автоматизации, имя (наименование) и адрес ГБУЗ «ОТБ № 2», 

фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персональных данных, источник получения 

персональных данных, сроки обработки персональных данных, перечень действий с 

персональными данными, которые будут совершаться в процессе их обработки, общее описание 

используемых ГБУЗ «ОТБ № 2» способов обработки персональных данных; 

б) типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персональных данных может 

поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных, осуществляемую без 

использования средств автоматизации. - при необходимости получения письменного согласия на 

обработку персональных данных; 

в) типовая форма составляется таким образом, чтобы каждый из субъектов персональных 

данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со своими персональными 

данными, содержащимися в документе, не нарушая прав и законных интересов иных субъектов 

персональных данных; 

г) типовая форма исключает объединение полей, предназначенных для внесения 

персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. 

8.7.2.5. При несовместимости целей обработки персональных данных, зафиксированных на 

одном материальном носителе, если материальный носитель не позволяет осуществлять обработку 

персональных данных отдельно от других зафиксированных на том же носителе персональных 
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данных, принимаются меры по обеспечению раздельной обработки персональных данных, в 

частности: 

а) при необходимости использования или распространения определенных персональных 

данных отдельно от находящихся на том же материальном носителе других персональных данных 

осуществляется копирование персональных данных, подлежащих распространению или 

использованию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, не 

подлежащих распространению и использованию, и используется (распространяется) копия 

персональных данных; 

б) при необходимости уничтожения или блокирования части персональных данных 

уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копированием 

сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающим 

одновременное копирование персональных данных, подлежащих уничтожению или 

блокированию. 

8.7.2.6. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это допускается 

материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку 

этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, 

зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание). Указанные правила 

применяются также в случае, если необходимо обеспечить раздельную обработку 

зафиксированных на одном материальном носителе персональных данных и информации, не 

являющейся персональными данными. 

8.7.2.7. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без 

использования средств автоматизации производится путем обновления или изменения данных на 

материальном носителе, а если это не допускается техническими особенностями материального 

носителя, - путем фиксации на том же материальном носителе сведений о вносимых в них 

изменениях либо путем изготовления нового материального носителя с уточненными 

персональными данными. 

8.7.3. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, 

осуществляемой без использования средств автоматизации 

8.7.3.1. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств 

автоматизации, осуществляется таким образом, чтобы в отношении каждой категории 

персональных данных можно определить места хранения персональных данных (материальных 

носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо 

имеющих к ним доступ. 

8.7.3.2. Обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальных 

носителей), обработка которых осуществляется в различных целях. 

8.7.3.3. При хранении материальных носителей соблюдаются условия, обеспечивающие 

сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ. 
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Перечень мер. необходимых для обеспечения таких условий, порядок их принятия, а также 

перечень лиц, ответственных за реализацию указанных мер. устанавливаются ГБУЗ «ОТБ № 2». 

 

9. Права субъектов персональных данных 

9.1 Субъект персональных данных имеет право на получение сведений об обработке его 

персональных данных Оператором. 

9.2 Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если они являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не могут быть признаны 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом 

меры по защите своих прав. 

9.3 Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 

быть ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе, если 

доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные 

интересы третьих лиц. 

9.4 Для реализации и защиты своих прав и законных интересов субъект персональных 

данных имеет право обратиться к Оператору. Оператор рассматривает любые обращения и 

жалобы со стороны субъектов персональных данных, тщательно расследует факты нарушений и 

принимает все необходимые меры для их немедленного устранения, наказания виновных лиц и 

урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в досудебном порядке. 

9.5 Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 

Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных. 

9.6 Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, 

в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

10. Меры, принимаемые для обеспечения безопасности 

персональных данных 

10.1 Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые 

правовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или 

случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении них. Обеспечение 

безопасности персональных данных достигается, в частности, следующими способами: 

10.1.1 назначением ответственных лиц за организацию обработки и обеспечение 

безопасности персональных данных; 
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10.1.2 определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

10.1.3 принятием и исполнением локальных нормативных актов в области организации 

обработки и обеспечения безопасности персональных данных (далее – локальные акты 

Оператора); 

10.1.4 применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, 

необходимых для выполнения Требований к защите персональных данных; 

10.1.5 осуществлением внутреннего контроля и/или аудита соответствия обработки 

персональных данных Федеральному закону о персональных данных и принятым в соответствии с 

ним нормативным правовым актам, Требованиям к защите персональных данных, локальным 

актам Оператора; 

10.1.6 ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации 

о персональных данных, в том числе с Требованиями к защите персональных данных, локальными 

актами Оператора и/или обучением указанных работников; 

10.1.7 выявлением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием соответствующих мер; 

10.1.8 контролем над принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 

данных и уровнем защищенности персональных данных при их обработке в информационных 

систем персональных данных. 

11. Заключительные положения 

11.1 Настоящая Политика подлежит изменению и дополнению в случае принятия новых 

законодательных актов и специальных нормативных документов по организации обработки и 

обеспечению безопасности персональных данных.  

11.2 Оператор, его работники, допущенные к обработке персональных данных, а также 

работники, ответственные за организацию обработки и обеспечение безопасности персональных 

данных, несут ответственность, предусмотренную трудовым, гражданским, административным 

или уголовным законодательством, в случае нарушения требований законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе Требований к защите персональных данных, а 

также локальных актов Оператора повлекшего причинение морального или иного вреда 

физическим или юридическим лицам.  


